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提出書類作成上の留意事項

１　記載内容全般
・全ての事項に関して記述すること。
・明確かつ具体的に記述すること。
・造語、略語は、専門用語又は一般用語を用いて初出の箇所に定義を記述すること。
・他の様式や補足資料に関連する事項が記載されているなど、参照が必要な場合には、該当するページを記入すること。
・使用ソフトは、特に問わないものとする。
　
２　書式・編集等
· 提出書類は各規定様式を使用して作成すること。また、特に指定のない限りはＡ４判縦、横書き、片面印刷とすること。
· 業務工程表等の資料は、Ａ３判横、横書き、片面印刷とし、横折込とすること。
· 各提出書類で使用する文字の大きさは、１１ポイント以上とすること。
· 各提出書類に用いる言語は日本語、通貨は円、単位はＳＩ単位とすること。

３　副本の匿名化
· 匿名化の対象は、企画提案書及び業務工程表の副本とする。副本には、参加者の商号又は名称、ロゴ、企業固有のデザインその他参加者を直接特定できる情報を記載しないこと。
・運行予定事業者・協力事業者の名称、資格・認定、業務実績、車両・安全性に関する情報その他提案内容の評価に必要な情報は、匿名化せず記載することができる。
・業務実施体制調書は匿名化の対象外とする。

【提出書類一覧表】
	様式
	項目
	部数
	確認欄

	第１号様式
	参加申込書
	１
	

	第２号様式
	参加申込書兼共同企業体届出書
	１
	

	第３号様式
	団体概要書
	１※
	

	第４号様式
	誓約書
	１
	

	第５号様式
	業務実績書
	１
	

	第６号様式
	業務実施体制調書
	正本1
	

	第７－１号様式
	提案価格書
	１
（封かん）
	

	第７－２号様式
	提案価格内訳書
	各日１
（封かん）
	

	第８号様式
	業務協力契約予定調書
	正本１
	

	第９号様式
	質問書
	必要に
応じて
	

	第１０号様式
	参加辞退届
	
	

	付随資料
	登記事項証明書（履歴事項証明書）
	１※
	

	
	滞納のない証明（告示日時点において法人税、消費税及び事業者が属する法人住民税、法人事業税及び特別法人事業税に滞納がないことがわかる書類（写し可））
	
	


※共同企業体の場合は、構成員ごとに必要

















（第１号様式）

令和　　年　　月　　日

第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会
甲府市実行委員会　会長　様

参　加　申　込　書　

「第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会計画輸送バス運行業務」に係る公募型プロポーザル実施要項の趣旨を理解し、参加資格要件の項目を全て満たしているため、参加を申し込みます。
なお、提出書類の記載事項は事実と相違ないことを誓約します。



所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　　




【担当者】
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　 　
電話　　　　　　　　　　　　　　　　　 
ＦＡＸ　　　　　　　　　　　　　　　　 
Ｅ-mail　　　　　　　　　　　　　　　　







（第２号様式）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日

第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会
甲府市実行委員会　会長　様

参加申込書兼共同企業体届出書

「第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会計画輸送バス運行業務」に係る公募型プロポーザル実施要項の趣旨を理解し、参加資格要件の項目を全て満たしているため、次のとおり共同企業体を結成し、参加を申し込みます。
なお、提出書類の記載事項は事実と相違ないことを誓約します。


共同企業体の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　応募について、代表事業者に一切の権限を委任します。
　　また、当該応募者が負う責務に関し、一切の責任を連帯して負うとともに、当該業務の事業者として選定された場合は、業務の遂行及びそれに伴う履行に関し、一切の責任を連帯して負います。

（受任者）
代表事業者　所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　㊞　

（委任者）
構成事業者　所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　㊞　

構成事業者　所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　㊞　
※記入欄が不足する場合は適宜用紙を追加すること。
（第３号様式）
団体概要書
＜会社（団体）の概要＞
	団体の種別
	１財団法人　２一般社団法人　３公益社団法人
４ＮＰＯ法人　　５株式会社　　６有限会社
７その他法人（　　　　　　　　　　　　　）
８その他団体（　　　　　　　　　　　　　）

	団体の名称
	

	団体の所在地
	

	設立年月日
	

	売上高（円）
	

	資本金（円）
	

	支店・営業所の名称
	

	従業員数
	

	関連会社
	


※「団体の種別」欄では、該当するものを〇で囲むこと。その他の法人または団体については、（　）内に記載すること。
※「従業員数」は申請時の人数を記載すること。
※欄が不足する場合は、複数ページにして記載すること。
※パンフレット等会社概要がある場合は、添付すること。











[bookmark: _Hlk244162537]（第４号様式）
誓　　　約　　　書

私は、下記の事項について誓約します。
なお、第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会甲府市実行委員会が必要な場合には、下記１及び２についてはは裏面「役員等名簿」を山梨県警察本部へ、下記３については甲府市の税務所管部署へ照会することについて承諾します。
また、照会で確認された情報は、今後、私が第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会甲府市実行委員会と行う他の契約等における身分確認等に利用することに同意します。

記

１　自己又は自社の役員等が、次のいずれにも該当する者ではありません。
（１）暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）
（２）暴力団員（同法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）
（３）自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を加える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用している者
（４）暴力団又は暴力団員に対して資金等を供給し、又は便宜を供与するなど、直接的若しくは積極的に暴力団の維持、運営に協力し、又は関与している者
（５）暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している者
（６）下請契約又は資材、原材料の購入契約その他の契約に当たり、その相手方が上記（１）から（５）までのいずれかに該当することを知りながら、当該者と契約を締結している者

２　１の（２）から（６）に掲げる者が、その経営に実質的に関与している法人その他の団体又は個人ではありません。

３　市税の滞納はありません。

令和　　年　　月　　日　　　　

（あて先）第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会
甲府市実行委員会　会長　

〔法人、団体にあっては事務所所在地〕

住　　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

【法人、団体にあっては法人・団体名、代表者名】

　　　　 （ふりがな）
氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　


生年月日　（明治・大正・昭和・平成）　　年　　月　　日　
（第４号様式）

役　　員　　等　　名　　簿
                                           　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　

	役　職
	氏 (ふり)　　　名 (がな)
	性別
	住　　　　　所
	生年月日

	























	























	























	























	

























 １　氏名には、ふりがなを付けて下さい。
 ２　当名簿に記載する役員とは、業務を執行する社員、取締役、執行役又はこれらに準ずる者をいい、相談役、顧問その他いかなる名称を有する者であるかを問わず、当該団体に対し業務を執行する社員、取締役、執行役又はこれらに準ずる者と同等以上の支配力を有するものと認められる者を含みます。

（第５号様式）

業務実績書

事業者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	年度
	発注機関名
	業務名
	履行期間・業務内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


※代表的な業務実績を５件以内で記載すること。
※受託した業務の内容等が確認できる書類の写しを添付すること。



（第６号様式）
[bookmark: _Hlk239945760]業務実施体制調書
事業者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	業務責任者
	氏　名
	
	所　属
	

	
	業務経歴
	

	
	実務経験
年　　数
	
	資　格
	

	
	担当する
業務内容
	

	
	備　　考
	

	運行責任者
	氏　名
	
	年　齢
	

	
	業務経歴
	

	
	実務経験
年　　数
	
	資　格
	

	
	担当する
業務内容
	

	
	備　　考
	

	[bookmark: OLE_LINK1]主要な業務担当者
	氏　名
	
	年　齢
	

	
	業務経歴
	

	
	実務経験
年　　数
	
	資　格
	

	
	備　　考
	


※業務責任者及び運行責任者は必ず記載すること。なお、兼務する場合は、運行責任者欄に「業務責任者と兼務」と記載すること。
※主要な業務担当者は、業務の統括・連絡調整等に従事する配置予定者を記載すること。
※記入欄が不足する場合は、必要に応じて適宜追加して記載すること。
※本調書は匿名化の対象外とし、事業者名及び配置予定者の氏名等を記載した正本１部を提出すること。

（第７－１号様式）

提　案　価　格　書

[bookmark: OLE_LINK2]「第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会計画輸送バス運行業務」に係る公募型プロポーザル実施要項並びに仕様書等を熟覧の上、提案価格書を提出します。

令和　　年　　月　　日

　第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会計画輸送バス運行業務
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	円

	
	
	
	
	
	
	
	
	






（あて先）
第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会
甲府市実行委員会　会長　様

所在地　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者職氏名     　　       　　　 　　　　　　　　  ㊞　

【担当者】
氏名　　　　　　　　　　　　　　　
電話　　　　　　　　　　　　　　　
ＦＡＸ　　　　　　　　　　　　　　
Ｅ-mail　　　　　　　　　　　　　　

※金額は算用数字で表示し、頭書に￥の記号を付記すること。
※委託料には、消費税及び地方消費税を含む金額にて提出すること。
※押印する印は、「参加申込書（第１号様式）又は参加申込書兼共同企業体届出書（第２号様式）」に押印した印とすること。
※「提案価格内訳書（第７－２号様式）」にて提案価格書の内訳を記載したものを添付すること。
（第７－２号様式）

提案価格内訳書
（　　　月　　日分）
	項目
	業務量
（Ａ）
	税抜き単価
（Ｂ）
	計（円）
（Ａ×Ｂ）

	運賃
	大型車

（　　　台）
	距離
	㎞
	円
	

	
	
	時間
	ｈ
	円
	

	
	中型車

（　　　台）
	距離
	㎞
	円
	

	
	
	時間
	ｈ
	円
	

	料金
	深夜早朝運行料金
（割増分を記載）
	時間
	h
	円
	

	実費等
	有料道路料金
その他の実費
	一式
	式
	円
	

	その他
	その他割増料金
	一式
	式
	円
	

	税抜価格
	

	消費税及び地方消費税
	

	提案価格（税込）
	


※該当する欄に、日ごとの業務量及び税抜き単価を算出し記載すること。
※日ごとに作成し、全日分の合計額が提案価格書（第７-１号様式）と一致するようにすること。
（第８号様式）

業務協力契約予定調書
（該当する場合のみ記入）


参加申込者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

「第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会計画輸送バス運行業務」に関し、次の者との業務協力契約を予定しています。
	担当業務分野
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者氏名
	

	協力を受ける
内容及び理由
	

	主な業務実績
	【連携業務】



【その他】


※記入欄が不足する場合は、適宜追加して記載すること。
※協力を受ける内容及び理由欄には、担当業務、車種、台数、乗務員数等を具体的に記載すること。




（第９号様式）

令和　　年　　月　　日

質　問　書

第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会
甲府市実行委員会事務局　御中				
										
「第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会計画輸送バス運行業務」について、次のとおり質問書を提出します。					
	商号又は名称
	　

	所属
	　

	担当者名
	　

	Ｅ-mail
	　

	電話
	　

	ＦＡＸ
	　



	No
	該当資料名
	頁
	該当項目
	質問内容

	１
	　
	　
	　
	　

	２
	　
	　
	　
	　

	３
	　
	　
	　
	　

	４
	　
	　
	　
	　

	５
	　
	　
	　
	　

	※電子メールにて提出すること

	　メールアドレス　ksposoutai@city.kofu.lg.jp




（第１０号様式）

参加辞退届

（あて先）
第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会
甲府市実行委員会　会長　様

所在地　
商号又は名称　
代表者職氏名     　       　　　  ㊞



　「第８１回国民スポーツ大会冬季大会スケート競技会計画輸送バス運行業務」に係るプロポーザルに、参加申込書を提出しましたが、次の理由により辞退します。

	辞退理由

	







1


